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SALINAN

KABUPATEN DEMAK

KEPUTUSAN KEPALA DESA TLOGODOWO

NOMOR : 09 TAHUN 2023
TENTANG

JADWAL TUGAS WIRA - WIRI
PEMERINTAH DESA

Desa Tlogodowo Kecamatan Wonosalam Kabupaten Demak

Menimbang

Mengingat

Dengan Rahmat Tuhan Yang Maha Esa
KEPALA DESA TLOGODOWO

bahwa dalam rangka kelancaran pelaksanaan Koordinasi
Pemerintah Desa dan Kerjasama antar Desa serta percepatan
informasi lintas sektoral, maka perlu adanya Jadwal tugas
wira-wiri Pemerintah Desa;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Kepala Desa
tentang Jadwal tugas wira-wiri Desa Tlogodowo Kecamatan

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Propinsi Jawa
Tengah;

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494);
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014
tentang Desa, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Pemerintah Nomor 47 Tahun 2018 tentang Perubahan atas
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014
tentang Desa;

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2014 Tentang Dana
Desa yang bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara, sebagaimana telah diubah beberapa kaliterakhir
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Perubahan Kedua atas Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun
2014 tentang Dana Desa yang bersumber dari Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor
111 Tahun 2014 tentang Pedoman Teknis Peraturan di Desa
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2091;

Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, Dan
Transmigrasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2015
Tentang Pedoman Kewenangan Berdasarkan Hak Asal Usul
Dan Kewenangan Lokal Berskala Desa (Berita Negara Republik



Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Indonesia Tahun 2015 Nomor 158), sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 44 Tahun
2016 Tentang Kewenangan Desa (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 1037);

Peraturan Daerah Kabupaten Demak Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Susunan Kedudukan Keuangan Kepala Desa dan
Perangkat Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Demak Tahun
2015 Nomor 7, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Demak Nomor 7);

Peraturan Daerah Kabupaten Demak Nomor 7 Tahun 2020
Tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa
(Lembaran Daerah Kabupaten Demak Tahun 2020 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Demak Nomor 7);
Peraturan Desa Tlogodowo Nomor 09 Tahun 2022 Tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa Tlogodowo Tahun
Anggaran 2023 (Lembaran Desa TlogodowoTahun 2022 Nomor
09);

MEMUTUSKAN

Keputusan Kepala Desa Tlogodowo tentang Jadwal Tugas Wira-wiri
Pemerintah Desa Tlogodowo Kecamatan Wonosalam Kabupaten
Demak.

Jadwal Tugas Pelaksanaan Wira-wiri Pemerintah Desa Tlogodowo
sebagaimana dalam lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dalam keputusan ini;

Pelaksana Wira-wiri mempunyai tugas :

a.

oo g

Mengisi daftar hadir di Kantor Kecamatan;

Mengambil surat didalam kotak surat wira-wiri;
Melaporkan situasi dan kondisi Desa;

Mencatan dan melaporkan informasi jika ada;

Tugas lainnya yang terkait dengan pelaksanaan wira-wiri.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan
apabila kemudian hari terdapat kekeliruan atau kesalahan akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : TLOGODOWO
Pada Tanggal : 09 Januari 2023

KEPALA DESA TLOGODOWO

LUTEI ROQIB

Tembusan disampaikan Kepada Yth. :

1. Camat Wonosalam

2. Arsip



Lampiran :  Keputusan Kepala Desa
Nomor : 09 Tahun 2023
Tanggal ;09 Januari 2023

Tentang Jadwal Tugas Wira-wiri

Pemerintah Desa
Tlogodowo

JADWAL TUGAS WIRA-WIRI
PEMERINTAH DESA
Desa Tlogodowo Kecamatan Wonosalam Kabupaten Demak

NO NAMA JABATAN HARI TUGAS
1 | H. LUTFI ROQIB Kepala Desa SENIN
2 H. ABDULLAH ASIEF Sekretaris Desa SENIN
3 | AHMAD YANI Kaur TU dan SELASA
Umum

4 | H. ABDUR ROZZAQ Kaur Keuangan RABU

5 | M. ULIL KURBA Kaur KAMIS
Perencanaan

6 | SUNANDAR Kasi JUM'AT
Pemerintahan
Kasi

7 MUHAMMAD MIQDAD . KAMIS
Kesejahteraan

KEPALA DESA TLOGODOWO

TFI ROQIB




Lampiran

Keputusan Kepala Desa

Nomor 09 Tahun 2023
Tanggal 09 Januari 2023
Tentang Jadwal Tugas Wira-
wiri Pemerintah Desa
Tlogodowo
JADWAL TUGAS WIRA-WIRI
PEMERINTAH DESA
Desa Tlogodowo Kecamatan Wonosalam Kabupaten Demak
TAHUN 2023
JAN FEB MRT APR MEI JUN JUL AGS SEPT OKT NOV DES
No NAMA JABATAN HARI Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke | Minggu ke
1 | H. LUTFI ROQIB Kepala Desa Senin
2 | H. ABDULLAH ASIEF Sekretaris Desa Senin
3 | AHMAD YANI Kaur TU dan Umum Selasa
4 | H. ABDUR ROZZAQ Kaur Keuangan Rabu
S | M. ULIL KURBA Kaur Perencanaan Kamis
6 | SUNANDAR Kasi Pemerintahan Jum'at
7 | MUHAMMAD MIQDAD Kasi Kesejahteraan Kamis

KEPALA DESA TLOGODOWO

LUTFI ROQIB



